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BASES DE EJECUCION
DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL DEL EJERCICIO 2.014.-

l.- PREAMBULO.-

Las bases de Ejecucién del Presupuesto, de conformidad con lo establecido en el articulo
165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, constituyen un elemento de los
Presupuestos Generales de las Corporaciones Locales en el que se incluyen, convirtiéndose
en el marco juridico de aplicacién del mismo.

Si bien es cierto que la propia Ley reguladora de las Haciendas Locales y sus disposiciones
de desarrollo contienen la normativa aplicable tanto a la elaboracién como a la ejecucién y
posterior liquidacion del Presupuesto, no lo es menos que a través de las Bases de
Ejecucion las Corporaciones Locales pueden adaptar esas disposiciones generales a la
organizacion y circunstancias de la propia entidad. Partiendo de esta premisa, las presentes
Bases de Ejecucién del Presupuesto han sido concebidas como el medio a través del cual
se recogen las principales medidas que, desde el Ayuntamiento de Betxi, se consideran
necesarias para mejorar la gestién presupuestaria, con el claro objetivo de lograr un mayor
control del gasto y una mayor trasparencia en la gestion.

Cabe destacar que el presupuesto esta adecuado a la nueva estructura presupuestaria para
las entidades locales establecida por la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 3
de diciembre de 2008, cuya principal novedad radica en la sustituciéon de la clasificacion
funcional por una clasificacion también estructurada en programas, pero agrupada en Areas
de gasto, Politicas de gasto y Grupos de programas.

Atendiendo a lo establecido en el art 10 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, se entiende que los preceptos
contenidos en estas bases deben de mantener los citados principios, prevaleciendo en caso
de duda la Ley Organica 2/2012 sobre los mismos.

II. NORMAS GENERALES

BASE |. AMBITO FUNCIONAL DE APLICACION.

La gestion, desarrollo y ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento de Betxi, de sus
Organismos Autonomos y demas entes dependientes de la Entidad Local en caso de que se
produzca la creacion de alguno de ellos durante la vigencia del mismo, para el ejercicio 2014
se realizara con sujecion estricta a las disposiciones legales y reglamentarias en vigor y a
los preceptos contenidos en las presentes Bases de Ejecucion, que se formulan en virtud de
lo dispuesto en el articulo 165 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, y en el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla el
capitulo | del Titulo VI de la Ley de Haciendas Locales en materia de Presupuestos.

Las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto forman parte del Presupuesto del
Ayuntamiento de Betxi para el ejercicio 2014, y contienen la adaptacion de las disposiciones
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generales en materia presupuestaria a la organizacién y circunstancias propias de esta
Entidad, asi como aquellas otras que se consideran precisas para su acertada gestion.

BASE 2. AMBITO TEMPORAL DE APLICACION.

1. El Presupuesto general que apruebe el Ayuntamiento de Betxi y las presentes Bases
de Ejecucién tendran vigencia durante el ejercicio presupuestario 2014, que coincide
con el afio natural.

2. Si el Presupuesto General para el ejercicio 2013 hubiera de prorrogarse, estas Bases
regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.

[ll. PRESUPUESTO GENERAL.

BASE 3. PRESUPUESTO INICIAL.

El Estado de Gastos del Presupuesto inicial del Ayuntamiento de Betxi para el ejercicio
2014, asciende 4.252.063,78 €uros.

Estado de Ingresos del Presupuesto inicial del Ayuntamiento de Betxi para el ejercicio 2013,
asciende a 4.689.635,00 €uros.-

Los créditos incluidos en el Presupuesto del Ayuntamiento de Betxi para el ejercicio 2014,
se distribuyen de acuerdo con la estructura prevista en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

1. ESTADO DE GASTOS.

Las consignaciones de gastos representan el limite maximo de las obligaciones municipales,
y han de contraerse en la cuantia estrictamente imprescindible para cada servicio. Su
inclusién en el Presupuesto no crea derecho alguno, sin que la mera existencia de crédito
autorice a realizar el gasto.

Los estados de gastos de los Presupuesto de las Entidades Locales se clasificaran con los
siguientes criterios:

a. Por programas
b. Por categorias econémicas

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncién de las clasificaciones por programas
y econdmica, constituye la unidad sobre la que se efectuard el registro contable de los
créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion del gasto.
CLASIFICACION POR PROGRAMAS

Los créditos deben ordenarse segun su finalidad y los objetivos que con ellos se

proponga conseguir, con arreglo a la clasificacion por areas de gasto, politicas de gasto y
grupos de programas que se detallan en el anexo | de la Orden.
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La distribucién por area de gasto del Estado de Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento
de Betxi para el ejercicio 2014 es la siguiente:

AREA DE
GASTO DENOMINACION

2014

0,00 |DEUDA PUBLICA 449.174,71 €uros

1,00 [SERVICIOS PUBLICOS 1.385.199,39 €uros
IACTUACIONES DE PROTECCION Y PROMOCION

2,00 [SOCIAL 675.858,64 €uros

3,00 |PRODUCCION DE BIENES DE CARACTER PREFERENTE| 960.190,45 €uros

4,00 |ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO 8.000,00 €uros

9,00 |ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL 861.224,42 €uros

TOTAL PRESUPUESTO| 4.349.943,56 €uros

CLASIFICACION ECONOMICA

La clasificaciébn econémica determina cudl es la naturaleza econémica del gasto.

La distribucién econémica del Estado de Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento de Betxi
para el ejercicio 2014 es la siguiente:

ESTADO DE GASTOS

2014

CREDITOS

GASTOS CORRIENTES

€uros|

CAPITULO I.

- GASTOS DE PERSONAL

2.076.799,45 €uros|

CAPITULO 11.-GASTOS EN BIENES CTES. Y SERVICIOS

1.332.927,23 €uros

CAPITULO lIIl.- GASTOS FINANCIEROS

123.903,27 €uros

CAPITULO IV.-TRANSFERENCIAS CORRIENTES

253.364,32 €uros

GASTOS DE CAPITAL €uros|
CAPITULO VI.- INVERSIONES REALES 225.181,90 €uros
CAPITULO VII.- TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 0,00

CAPITULO VIII.- ACTIVOS FINANCIEROS

1.200,00 €uros|

CAPITULO IX.- PASIVOS FINANCIEROS

336.567,39 €uros|

TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS

4.349.943,56 €uros

CAPITULOS | AVIlI DE GASTOS

4.012.176,17 Euros|

CAPITULOS VIII Y IX DE GASTOS

337.767,39 Euros

[TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS

4.349.943,56 €uros

2. ESTADO DE INGRESOS
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Las consignaciones de ingresos representan los derechos que se prevé reconocer y liquidar
en el presente ejercicio econémico, y pueden contraerse sin ninguna limitacion, previa
liguidacion de los derechos correspondientes.

En relacion con los ingresos, se clasifican las previsiones atendiendo a su naturaleza
econdmica. Durante el transcurso del ejercicio podran crearse los conceptos y subconceptos
de ingresos que se consideren necesarios, aun cuando no figuren abiertos en las
previsiones iniciales.

La distribucion del Estado de Ingresos del Presupuesto del Ayuntamiento de Betxi para el
ejercicio 2014 es la siguiente:

ESTADO DE INGRESOS 2014
INGRESOS CORRIENTES 4.630.800 Euros
CAPITULO |.- IMPUESTOS DIRECTOS 2.592.000,00 €uros
CAPITULO Il.- IMPUESTOS INDIRECTOS 30.000,00 €uros
CAPITULO lIl.- TASAS Y OTROS INGRESOS 879.600,00 €uros
CAPITULO IV.- TRANSFERENCIAS CORRIENTES 1.102.200,00 €uros
CAPITULO V.- INGRESOS PATRIMONIALES 27.000,00 €uros
INGRESOS DE CAPITAL 8.200,00 €uros

CAPITULO VI.- ENAJENACION INVERSIONES

REALES 0,00
CAPITULO VII.- TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 7.000,00 Euros|
CAPITULO VIII.- ACTIVOS FINANCIEROS 1.200,00 €uros
CAPITULO IX.- PASIVOS FINANCIEROS 0,00,
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 4.639.000,00 €uros
CAPITULOS | A VII DE INGRESOS 4.637.800 Euros
CAPITULOS VIII A IX 1.200,00 €uros
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 4.639.000,00 €uros

BASE 4. SITUACION DE LOS CREDITOS.

1. En principio todos los créditos para gastos se encontrardn en la situacion de créditos
disponibles, con las siguientes excepciones:

A) En el supuesto de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de
cesion de recursos por terceros, la disponibilidad de los créditos quedara
condicionada a la existencia de documentos fehacientes que acrediten
compromisos firmes de aportacion.

Tratandose de servicios en los que sea imprescindible atender las obligaciones con

anterioridad a la recepcion del compromiso firme de aportacion, podra acordarse, por
acuerdo plenario o mediante decreto de Alcaldia, la no disponibilidad de créditos de otros
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servicios, por importe igual al de las subvenciones consignadas en el presupuesto de
ingresos.

B) En el supuesto de operaciones de crédito, la disponibilidad de los créditos
guedara condicionada a la formalizacion del correspondiente contrato.

C) En el supuesto de enajenacién de inversiones, la disponibilidad de los
créditos quedara condicionada a la formalizacion del correspondiente contrato
de compra-venta.

2. Para asegurar el control del gasto en las partidas presupuestarias cuya disponibilidad
se encuentra condicionada, se practicaran retenciones de crédito por no
disponibilidad en cada una de la partidas presupuestarias por los importes
condicionados, que se anularan en la medida en que se vayan cumpliendo las
correspondientes condiciones.

BASE 5. VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

1. La suficiencia de los créditos se comprobara a nivel de Bolsa de Vinculacion, siendo nulos
de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la
expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

2. Con el objeto de facilitar la gestion del Presupuesto y la consecucion de los objetivos
marcados para el presente ejercicio, los créditos para gastos tendran caracter limitativo
dentro de los niveles de vinculacioén siguientes:
- Respecto de la clasificacion por programas: a nivel de dos digitos, politica de gasto .
- Respecto de la clasificacién econémica: CAPITULO (un digito).

3. Se exceptlan de la regla anterior, quedando vinculados al nivel de desagregacion con
gue aparezcan en el Presupuesto:

- Las subvenciones nominativas.

- Los créditos incorporados procedentes de ejercicios anteriores.

- Los créditos extraordinarios.

- Las partidas financiadas con ingresos afectados.

4. El control contable de los gastos aplicables a partidas integradas en el mismo nivel de
vinculacion se efectuaran a nivel de partida.

5. Con el fin de no agotar créditos disponibles para atender posibles gastos que
tradicionalmente se producen en fechas determinadas y demdas de tracto sucesivo, tan
pronto como sea definitiva la aprobacion del Presupuesto se solicitaran las retenciones de
los créditos necesarios para hacer frente a esta clase de obligaciones.

6. La fiscalizaciéon del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de
vinculacion, advirtiéndose el exceso de crédito aplicable a la bolsa de vinculacion juridica
cuando no exista crédito en la partida presupuestaria designada por cada gasto.

IV. MODIFICACIONES

BASE 6. NORMAS COMUNES A LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
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De conformidad con lo establecido en el articulo 34 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril,
las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los presupuestos de gastos de la
Entidad y de su Organismos Autbnomos son los siguientes:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de crédito.

c) Ampliaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito.

e) Generacion de créditos por ingresos.

f) Incorporacion de remanentes de crédito.
g) Bajas por anulacion.

Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, se
tramitara un expediente de Modificacién de créditos, con sujecion a las particularidades
reflejadas aqui:

1. Cualquier modificacion de créditos exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma puede tener en la consecucién de objetivos
fijados en el momento de aprobar el Presupuesto.

2. Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por la Intervencion.

3. No se consideraran modificaciones de créditos, y por tanto, no requerira mas que un
ajuste técnico-contable, la creacion de una partida presupuestaria, dentro de una
bolsa de vinculacion juridica, que no suponga variacion cuantitativa en la misma.

4. Debera darse cuenta al Pleno de la Corporacién de los expedientes de modificacion
de créditos aprobados por la Alcaldia durante cada trimestre del ejercicio. Ello se
hara en la sesién plenaria correspondiente al mes siguiente al trimestre natural.

BASE 7. AMPLIACION DE CREDITOS

1.- Ampliacién de crédito es la modificacién al alza del presupuesto de gastos que se
concreta en un aumento de crédito presupuestario en algunas de las partidas relacionadas
expresa y taxativamente en esta base, en funcion de los recursos a ellas afectados, no
procedentes de operaciones de crédito.

2.- Se consideraran partidas ampliables aquellas que correspondan a gastos financiados
con recursos expresamente afectados, pudiendo ampliarse el crédito en aquellas partidas
para las que se otorgue o reciba subvencién aun cuando no esté prevista inicialmente en el
Presupuesto, por parte de Entidades Publicas o Privadas.

La cuantia de la ampliacion coincidird con el importe de la subvencién otorgada, debiendo
tener el acuerdo de otorgamiento el caracter de firme.

Para que pueda procederse a la ampliacion sera necesario acreditar en el expediente de
modo especial el previo conocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en
el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar,
asi como su efectiva recaudacion.

La ampliacion se haréa por el importe que resulte necesario u obligatorio, segun los casos.

En particular se declaran ampliables las siguientes partidas.
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PARTIDAS DE GASTO

1925.05.830.00 | CONCESION PRESTAMOS PERSONAL [1.200 € |

El concepto afectado sera el reintegro de préstamos al personal a corto plazo (830.00) para
la financiacion del proyecto de gasto 925.05.830.00 (Concesion de préstamos al personal).

La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito corresponde a la Alcaldia-
Presidencia.

BASE 8. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea insuficiente
y resulte posible minorar el crédito de otras partidas correspondientes a diferentes niveles de
vinculaciéon juridica, sin alterar la cuantia total del estado de Gastos, se aprobard un
expediente de transferencia de crédito.

2.- La aprobacion de las transferencias de créditos en los presupuestos del Ayuntamiento
cuando afecten a partidas de distinta area de gasto (antiguo grupo de funcién) sera
competencia del Pleno de la Corporacion, salvo cuando afecten a créditos de personal. En
los restantes casos, la aprobacion de las transferencias de créditos correspondera a la
Alcaldia-Presidencia.

3-. Los créditos objeto de baja habran de ser objeto de retencion, por la cuantia objeto de
disminucién, previa a la aprobacién del expediente.

4.- Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde seran ejecutivas desde su
aprobacion.

BASE 9. GENERACION DE CREDITOS

1.- Podréa generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria:

- Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia local.

En este caso, sera preciso que se haya producido el ingreso o en su defecto, que obre en el
expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

- Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido el
reconocimiento del derecho.

- Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestarios.

- Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito
en la cuantia correspondiente.

2.- La aprobacion de los expedientes de generacion de créditos correspondera a la Alcaldia-

Presidencia, y sera ejecutiva desde el momento en que se adopte el acuerdo de aprobacion,
previo informe de fiscalizacién de la Intervencion.

BASE 10. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO
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1.- En el supuesto de modificacion presupuestaria por incorporacién de remanentes de
créditos, con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion
de remanentes; no obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes de la liquidacion del
Presupuesto en los siguientes casos:

- Cuando se trate de créditos para gastos con financiacion afectada.
- Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos
urgentes, previo informe de la Intervencién Municipal

2.- La aprobacion de los expedientes regulados en esta Base correspondera al Pleno, salvo
que se incorporen créditos que amparen exclusivamente gastos con financiacion afectada,
en cuyo caso sera de competencia de la Alcaldia, no obstante, podra la Alcaldia someter el
Expediente al Pleno si se realiza antes de dar cuenta al Pleno de la Liquidacién del
Presupuesto.

BASE 11. BAJAS POR ANULACION

1.- Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio, podra ordenar la incoacion del expediente de baja por anulacién, y
la correspondiente retencion de crédito.

2.- La aprobacion corresponde al Pleno.

BASE 12. GASTOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

1.- En el caso de que existan obligaciones a reconocer durante el ejercicio presupuestario
corriente correspondiente a ejercicios anteriores, éstas se reconoceran por sus importes
reales, pero el remanente de tesoreria para gastos generales utilizable quedara
condicionado a suplementar o habilitar crédito en las partidas que hayan sido utilizadas en
dicho reconocimiento.

2.- En el caso de que este Remanente de Tesoreria de gastos generales no existiera, la
prioridad para las modificaciones de crédito por nuevos 0 mayores ingresos recaudados,
guedara fijada en la reposicion de las partidas presupuestarias objeto del reconocimiento.

V. EJECUCION DEL PRESUPUESTO

BASE 13. NORMATIVA DE APLICACION

1.La ejecucioén del Presupuesto se ajustara a la normativa establecida por la Administracion
del Estado para la Administracion Local y la adaptacion normativa a sus propias
caracteristicas que se desarrollard a traves de las Bases de Ejecucion del Presupuesto que,
en ningln caso podran contravenir lo establecido en una norma de rango superior.

2.Cada fase del procedimiento de ejecucion del presupuesto se reflejard mediante
movimientos contables. La justificacion de los mismos se realizard mediante los
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procedimientos establecidos en la Orden 4041/2004 por la que se aprueba la Instruccion de
Contabilidad Local, modelo normal, para la Administracién Local.

BASE 14. COMPETENCIAS DE APROBACION

1.- La competencia para la ejecucion del Presupuesto sera la establecida en la normativa
vigente y las delegaciones efectuadas.

2.- Por Resolucion de Alcaldia-presidencia de 21 Junio de 2.011, se han concedido las
siguientes delegaciones (por el que se ratifica las concedidas por Resolucion de Alcaldia de
19 enero de 2.011), las cuales se reproducen:

“ Correspondera a la Junta de Gobierno Local:
a) Las siguientes atribuciones que por la presente resolucién le queden delegadas:
1.- Concertar operaciones de tesoreria atribuidas a la Alcaldia por las disposiciones
legales vigentes.
2.- Aprobar la Oferta de Empleo Publico de acuerdo con el Presupuesto y la plantilla
aprobados por el Pleno, aprobar las bases de las pruebas para la seleccién de personal
y para los concursos de provision de puestos de trabajo.
3.-Las contrataciones y concesiones de toda clase, competencia de la Alcaldia, cuyo
importe anual supere los 30.050,61 €, asi como la aprobacion de los proyectos
correspondientes.
4.- La adquisicion de bienes y derechos competencia de la Alcaldia.

VI. EJECUCION DEL GASTO

BASE 15 . ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos que se realicen en el ejercicio.

2.- No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, y con caracter excepcional, se aplicaran
a los créditos del Presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes;

a) Las que resulten de la liquidacibn de atrasos al personal, siendo el érgano
competente para el reconocimiento el Presidente de la Corporacion.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los correspondientes créditos.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial de créditos, previa tramitacién del
expediente pertinente de aprobacion por el Pleno de la Corporacién. La aprobacion
por el Pleno no implicard la subsanacion de las deficiencias de tramite que la
normativa presupuestaria establece; que habran de ser puestas de manifiesto
mediante informe de la Intervencion Municipal.

BASE 16. FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
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1.- La gestidn de los presupuestos de gastos de las Entidades Locales se realizaran en las
siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto (Fase A)

b) Disposicién o compromiso del gasto (Fase D)

c) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (Fase O)
d) Ordenacién del pago (Fase P)

2.- Un mismo acto administrativo podrd abarcar mas de una de las fases de ejecucion del
presupuesto de gastos en el supuesto de contratos menores.

3.- El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que si
dicha fase se acordara en actos administrativos separados.

4.- El 6rgano o autoridad que adopte el acuerdo debera tener competencia, originaria,
delegada o desconcentrada, para acordar todas y cada una de las fases que en aquél se
incluyan.

A) GASTOS DE PERSONAL

BASE 17. FUNCIONARIOS Y LABORALES

1. Las retribuciones del personal al servicio de la Administracion Municipal seran las
gque se determinan en la plantilla de personal que se acompafia como anexo al
Presupuesto objeto de estas Bases de Ejecucion, con las modificaciones que puedan
introducirse por acuerdo del 6rgano competente.

2. Las néminas mensuales cumpliran la funcién de documento “ADQO”, que se elevara al
Presidente de la Corporacion, a efectos de ordenacién del pago.

3. Cualquier variacion econdmica en la nomina mensual deberd justificarse mediante el
correspondiente Decreto de Alcaldia. Si la variacidon consiste en una alta en la
ndémina, ademas, se justificara mediante el correspondiente contrato.

BASE 18.- ALTOS CARGOS

Los haberes de los Corporativos con dedicacion exclusiva o parcial durante el ejercicio
2014, seran los siguientes (los mismos que el ejercicio anterior)

- ALCALDIA-PRESIDENCIA.- 42.915,18 €uros
- 12 TENENCIA DE ALCALDIA.- 19.849,20 €uros

BASE 19. GRATIFICACIONES Y TRABAJOS EXTRAORDINARIOS DEL PERSONAL

1.-En materia de gratificaciones se estara a lo dispuesto en el acuerdo para las condiciones
de trabajo de los funcionarios y en el convenio para el personal laboral.

2.- En el caso de ser necesario efectuar horas extraordinarias, deberd presentarse la
correspondiente propuesta por el responsable del servicio, que debera contar con la
autorizacion por escrito del Alcalde.
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BASE 20. PRODUCTIVIDAD.

1. La fijacién global del complemento de productividad en los Presupuestos para el
ejercicio 2014, se fija en 23.103,20 €uros.

2. La asignacion individual del complemento de productividad corresponde a la
Alcaldia-Presidencia, con sujecién a los criterios establecidos en la presente base y
cualesquiera otros que, en su caso, establezca el Pleno de la Corporacion.

3. Su concesion hace referencia al individuo, no al puesto; esto es, la apreciacion de la
productividad debera realizarse en funcién de circunstancias subjetivas relacionadas
directamente con el desempefio del puesto de trabajo y objetivos asignados al
mismo. En definitiva, el complemento de productividad se refiere al interés o
iniciativa con que el trabajador preste sus servicios dentro del horario de la jornada
laboral.

4. Las cuantias asignadas por complemento de productividad no originan derecho
individual alguno para periodos sucesivos.

BASE 21. INDEMNIZACIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION Y
FUNCIONARIOS.

1.- Las indemnizaciones por razén del servicio se ajustaran a lo dispuesto en la normativa
vigente. Se establecen los siguientes criterios :
1.1.  Asimilar a los miembros de la Corporacion al Grupo 1 de los sefialados en el
RD 462/2002, de 24 de mayo, de Indemnizaciones por razon del servicio.
1.2. Determinar como importe de las indemnizaciones tanto para dietas (por
alojamiento y manutencién), como por gastos de viaje, las fijadas en el RD
462/2002 de 24 de mayo (o normativa que lo sustituya).
El importe de las citadas indemnizaciones se actualizar4 automaticamente cuando asi lo
dispongan los preceptos reglamentarios que las regulen.
Las indemnizaciones se justificardn, ademas de con el Decreto de autorizacion
correspondiente, en su caso, con facturas, las cuales habran de reunir los requisitos
establecidos en estas bases de ejecucion.

2. Los miembros electos de la Corporacion que no tengan dedicacion exclusiva o parcial,
percibirdn indemnizaciones por asistencia efectiva a sesiones de los érganos colegiados de
los que formen parte, las siguientes cuantias por sesion:
- PleNO. e, 100,00 €uros/sesion
- Junta de Gobierno Local................... 86,00 €uros/sesion
- Asistencia a Comisiones Informativas, Mesas de contratacion, Junta de Portavoces y
otros organos colegiados que no dispongan de regulacion

especifica........ceeeeeiiiiiiiii, 86,00 €uros/sesion
- Asignacion a Portavoces.................. 143,00 €uros/mes
- Asignaciones por delegaciones........ 114,00 €uros/mes

3. Los habilitados estatales que asistan al Pleno, fuera de su jornada habitual, percibiran una
indemnizacién de 50 €. Para el ejercicio 2014, la indemnizacién por asistencia de los
habilitados estatales tendrd la consideracion de servicios extraordinarios, compensandose
con la reduccion de jornada que, en su caso corresponda, los restantes funcionarios
percibirdn 38 euros por sesion.
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A las sesiones plenarias asistird un auxiliar administrativo que desempefiard las funciones
técnicas. La indemnizacion a este auxiliar serd de 38 euros por sesion.

Los funcionarios asistentes a sesiones o reuniones de 6rganos colegiados no resolutorios
percibiran una indemnizacién de 18 euros por sesién o reunion, cuando éstas se celebren
dentro de su horario de trabajo. Cuando se celebren fuera de su horario de trabajo, la
indemnizacién sera de 38 euros por sesion o reunion.

4. La sustitucién de los funcionarios de habilitacion nacional y que asistan a las sesiones del
de la Secretaria, la Intervencion, la Tesoreria y la Recaudacion Municipal, en ausencia de
sus titulares, se compensard con la percepcion de un complemento de 936 euros
mensuales.

5. Por razdn del servicio, a los funcionarios se les aplicara la regulacion establecido en el RD
2462/2002 de 24 de mayo, de indemnizaciones por razon del servicio (o normativa que lo
sustituya), el importe de las citadas indemnizaciones se actualizara automaticamente
cuando asi lo dispongan los preceptos reglamentarios que los regulen.

Los gastos de viaje se justificaran:

- cuando el viaje se realice por lineas regulares, con el billete original, no pudiendo
aceptarse los que no cumplan dicha condicion.

- Si se utilizase el vehiculo particular, se acompafara declaracion del interesado en el
que se exprese el vehiculo, matricula del mismo y nimero de kilbmetros recorridos,
siempre que se justifique distancia superior a la oficial establecida entre poblaciones,
gue sera la que con caracter general se utilizara, se aceptara como gasto los gastos
de autopista y aparcamiento, previa justificacion de los mismos.

BASE 22. AYUDAS

Las ayudas que se establezcan en los acuerdos o convenios entre los
representantes de la Entidad y los representantes de los trabajadores, se aprobaran por
Decreto.

BASE 23. PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LOS EXPEDIENTES MENSUALES DE
NOMINAS.

1. Todos los meses el area de ndominas remitira a la Intervencion Municipal el
expediente de nominas del mes correspondiente, con la pertinente justificacion
documental.

2. En el expediente mensual de néminas, junto a los restantes documentos pertinentes,
el area de ndminas incluira un listado de la relacion de personal, con los importes
correspondientes a cada servicio, area o dependencia, desglosandolo por conceptos
retributivos y descuentos.

B) ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS

BASE 24. ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS
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1. Los gastos por atenciones protocolarias y representativas deberan acreditarse con
facturas originales que retnan los requisitos establecidos en la Base 32 de las
presentes Bases de Ejecucion; y deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.

b) Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion

¢) Que sean gastos para los que no existan créditos especificos en otras partidas.
d) Que no supongan retribuciones en especie o en metalico.

2. Estos requisitos deberan justificarse mediante declaracion firmada de la persona

autorizada para la realizacién del gasto que lo haya efectuado; a cuyos efectos podra
cumplimentarse el modelo confeccionado, en su caso, por la Intervencion Municipal.

C) GASTOS JUDICIALES

BASE 25. GASTOS JUDICIALES

En caso de presentacién de un gasto de condena en costas, sera suficiente para su
reconocimiento, el comunicado del Juzgado pertinente y la presentacion de la factura de los
honorarios correspondientes.

D) TRANSFERENCIAS CORRIENTES

BASE 26. GRUPO POLITICOS

1. La dotacion que se asigna para el ejercicio 2014 a los grupos politicos para
actuaciones corporativas es la siguiente:

- Componente fijo para cada grupo: 1.105,00 €uros anuales
- Componente variable por cada miembro: 153,00 €uros anuales

2. De conformidad con el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
Bases del Régimen Local, estas asignaciones econémicas no pueden destinarse al
pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la Corporacion,
ni a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter
patrimonial. Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la
dotacion a que se refiere el parrafo anterior, que pondran a disposicion del Pleno de
la Corporacion, siempre que éste lo pida.

BASE 27. SUBVENCIONES

Normas comunes a todas las subvenciones a conceder por la Entidad

1.- Las subvenciones concedidas por el Ayuntamiento de Betxi se ajustaran a lo establecido
en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y al Reglamento de
aplicacion de la ley 38/03 General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/06 de
21 de julio.
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2.- A los presentes efectos, subvencion es toda disposicién dineraria realizada por el
Ayuntamiento de Betxi a favor de personas publicas o privadas, que cumpla los siguientes
requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucion de un proyecto, la realizaciébn de una actividad, la adopcion de un
comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de
una situacion, debiéndole beneficiario cumplir las obligaciones materiales y
formales que se hubieran establecido.

c) Que el proyecto, la accion, conducta o situacion financiada tenga por objeto el
fomento de una actividad publica o interés social o de promocién de una finalidad
publica.

3.- Tendran en todo caso la consideracion de subvenciones las entregas de fondos
siguientes:

a) Las efectuadas con una finalidad de fomento, es decir, las que se otorgan con la
finalidad de estimular positivamente a los ciudadanos y/o empresas a alcanzar
determinados fines convenientes de interés general.

b) Las que tienen por objeto la financiacién de servicios publicos, cuando se
prestan gratuitamente o por precio inferior al coste por particulares ajenos a la
Administracién. En tales supuestos la actividad publica no resulta encajable en
el tradicional concepto de fomento, sino que queda calificable mas bien como
actividad prestacional.

c) Las prestaciones asistenciales, desligadas de la responsabilidad patrimonial y
del sistema de la seguridad social.

d) Los premios, primas y otras ayudas que se otorguen en consideracién a
actividades del beneficiario anteriores a la concesion.

e) Las becasy ayudas al estudio.

4.- La gestién de subvenciones se realizara de acuerdo con los siguientes principios:
a) Publicidad, previa y posterior a la concesiéon (excepto la publicidad previa en
las subvenciones de concesion directa).
b) Transparencia.
c) Concurrencia (excepto las subvenciones de concesion directa).
d) Objetividad
e) lgualdad y no discriminacion
f) Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados.
f) Eficiencia en la asignacion y utilizacién de los recurso publicos.

5.- Las subvenciones o ayudas a otorgar por el Ayuntamiento de Betxi en el ejercicio 2014
tienen el caracter de puras y simple, pudiéndose realizar pagos anticipados, que supondran
entregas de fondos con caracter previo a la justificaciébn, como financiacion necesaria para
poder llevar a cabo las actuaciones inherentes a la subvencion. No se establece ningln
régimen de garantias, salvo que expresamente se prevea en las distintas convocatorias o
resoluciones de propuestas de concesion.

6.- El otorgamiento de subvenciones tiene caracter voluntario. No seran invocables como
precedente.

7.- No podran concederse subvenciones a personas o entidades que, habiendo sido
requeridos para ello, tuvieran pendientes de justificar subvenciones anteriores.
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8.- Los organos del Ayuntamiento de Betxi que propongan el establecimiento de
subvenciones, con caracter previo, deberdn concretar en un plan estratégico de
subvenciones, los objetivos y efectos que se pretenden con su aplicacion, el plazo necesario
para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion.

9.- También con caracter previo al otorgamiento de subvenciones, deberan aprobarse, a
través de una ordenanza general de subvenciones o mediante una ordenanza especifica
para las distintas modalidades de subvenciones, las normas que establezcan las bases
reguladoras de la concesion.

10.- En todos los casos se habra de prever la debida justificacion de las subvenciones
concedidas; y ello con un doble objetivo: acreditar que las cantidades de que se trata se han
aplicado a las finalidades para las que fueron concedidas, y demostrar los resultados
obtenidos. Los justificantes que hayan de exigirse como justificaciébn habran de estar, por
tanto, en funcién de dichos objetivos.

11.- Para la justificacion del gasto, con las excepciones indicadas en el siguiente apartado,
debera exigirse la rendicién de cuenta justificativa del gasto realizado. La forma de la cuenta
justificativa y el plazo de rendicidn de la misma debera preverse en la ordenanza reguladora
de las bases de la subvencién, o en la correspondiente convocatoria; y su contenido vendra
constituido, como minimo, por:
a) Declaracion de actividades que han sido financiadas con la subvencion y su
coste y financiacion, con el desglose de cada uno de los gastos incurridos y
los ingresos obtenidos.
b) Los justificantes de gasto o cualquier otro documento con validez juridica que
permitan acredita el cumplimiento del objeto de la subvencion.

Los justificantes de gasto habran de ser facturas emitidas a nombre de la entidad preceptora
de la subvencion, o demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el
trafico juridico mercanti o con eficacia administrativa, en los términos establecidos
reglamentariamente, sin que sean validos tickets ni otros documentos que no cumplan los
requisitos exigidos en las normas para la expedicion de facturas.

Las facturas, para poder ser aceptadas como justificativas del gasto realizado, deberan
ajustarse a lo establecido en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, y se modifica
el Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

De acuerdo con dicho Reglamento, las facturas, como minimo, deberan contener:

a. Numeroy, en su caso, serie.

b. Fecha de expedicion.

c. Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa, tanto del obligado
a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

d. Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracién espafiola o, en
su caso, por la de otro Estado miembro de la Unidn Europea, con el que ha
realizado la operacion el obligado a expedir la factura.

e. Numero de identificacion fiscal del destinatario cuando sea sujeto pasivo del
Impuesto sobre el valor Afiadido.

f.  Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las
operaciones.
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g. Descripcion de las operaciones, consigndndose todos los datos necesarios
para la determinaciéon de la base imponible del Impuesto sobre el Valor
Afnadido, y su importe, incluyendo el precio unitario sin impuesto de dicha
operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en
dicho precio unitario.

h. Tipo o tipos impositivos aplicados a las operaciones.

i. Cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

j- La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o
en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se
trate de una fecha distinta a la de expedicién de la factura.

En el supuesto de presentar facturas en moneda extranjera, acreditacion del cambio oficial
en euros a fecha de la factura.

En las copias de facturas, junto a los requisitos anteriores, se indicara su condicién de
copias.

En el caso de entrega de fotocopias, deberan presentarse los originales para su adecuado
cotejo y compulsa.

Ademas, se adjuntara el justificante de pago (ya sea mediante recibo, resguardo de ingreso
bancario o transferencia), o bien quedara claro en la factura que ésta ha sido pagada; ya
gue la existencia de una factura no implica que haya sido pagada. Hasta que no se tenga un
recibo, resguardo de transferencia o un sello y firma en la factura constatando que se ha
pagado, no quedara debidamente justificado el gasto.

En cuanto al resto de documentos acreditativos del gasto (néminas firmadas por el
trabajador, TCs de la Seguridad Social, impresos de Hacienda, etc) deberan ser impresos
legales o normalizados, y debidamente sellados por el organismo competente.

Acompafiando a los justificantes, debera presentarse por el beneficiario una lista de facturas
emitidas a nombre de la entidad preceptora de la subvencion y demas justificante
presentados, de la cual se sellard una copia a la entidad como justificacion de su
presentacion. Dicha lista contendra los siguientes datos:

1)Numero de factura

2)Nombre, NIF y domicilio del proveedor/acreedor

3)Concepto (suministro o servicio realizado)

4)Importe (IVA incluido)
Importe total de las facturas que se presentan.

Al presentar los originales y fotocopias para compulsar, deberan sellarse los originales para
invalidar la posible presentacién de éstos para la justificacion de otra subvencion. A este
respecto, se estampard, ademas del sello del Ayuntamiento, un sello con la siguiente
leyenda:

Este documento ha sido presentado al Ayuntamiento de Betxi para la justificacion de un gasto
subvencionado.

Fecha
Sello del Ayuntamiento

Firma del encargado del registro de Intervencién
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En el caso de que el importe necesario para justificar la subvencion concedida fuera inferior
al importe del justificante, después de subvencionado se afadiré: por.............. euros.

De esta manera, podra el interesado utilizar el resto del importe del documento para
justificar otras subvenciones.

12.- Determinadas tipologias de subvenciones pueden exigir una forma de justificacién
singular, del cumplimiento de la misma, la cual se justificard debidamente por el 6rgano
concedente, y se establecerd en la correspondiente convocatoria. Por ejemplo, las
subvenciones que se concedan en atencién a la concurrencia de una determinada situacion
en el preceptor, que no requeriran otra justificaciéon que la acreditacién por cualquier medio
admisible en derecho de dicha situacion previamente a la concesién, sin perjuicio de los
controles que pudieran establecerse para verificar su existencia. Otro ejemplo seria el de los
premios convocados por el Ayuntamientos, cuya tramitacion coincide con la indicada para
las subvenciones de concurrencia competitiva, pero que se diferencia, como es ldgico, en la
justificacion, en la que bastara la justificacion en el expediente de la composicion del Jurado
y el acta del mismo de concesién del/os premio/s.

13.- El incumplimiento de la obligacién de justificacién de la subvencion, o la justificacion
insuficiente o incorrecta de la misma, llevara aparejado la modificacion de la resolucion de

concesion por el importe no justificado, o justificado indebidamente, o, en su caso, el
reintegro del importe no justificado o justificado incorrectamente.

E) CONTRATACION

BASE 28. CONTRATOS ORDINARIOS

1. Correspondera a la Unidad de Contratacion la realizaciébn de las gestiones
administrativas para la contratacibn de bienes, servicios y obras, debiendo
comprobar que existe el correspondiente documento “RC”, y en el supuesto de
gastos con financiacion afectada, la efectiva disponibilidad de los créditos, de
acuerdo con lo dispuesto en la Base 4 de las presentes Bases de Ejecucion.

2. Aprobado el expediente de contratacién, la Unidad de Contrataciébn comunicara la
aprobacién del mismo, acompafiando la documentacion pertinente relativa a la
contratacion, a la Intervencion Municipal, al objeto de la cumplimentacion del
documento contable “A”.

3. Una vez adjudicado el contrato, la Unidad administrativa de contratacién lo
comunicara a la Intervencion Municipal, acompafiando la documentacion pertinente,
a fin de que por ésta se cumplimente y suscriba el documento contable “D”.

4. Por lo que se refiere al reconocimiento y liquidacion de la obligacion, se estara a lo
dispuesto en la norma general de tramitacion de gastos, en concordancia con lo
establecido respecto a los documentos necesarios para el reconocimiento de la
obligacion, teniendo presente que, junto a la primera factura y certificacion, ademas
del documento contable “O”, se adjuntara también copia del contrato suscrito y de la
carta de pago acreditativa de haberse constituido la garantia, y se sefialara por parte
de la Unidad Gestora del gasto si hay que practicar descuentos por anuncios u otros
motivos. A la ultima certificacion y factura se deberd acompafiar el acta de recepcion.

5. Sicon la tramitacion de la dltima certificacion de la obra se produjese un sobrante, se
tramitard por parte de la Intervencion Municipal la correspondiente anulacion de las
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fases anteriores, tramitando los documentos barrados correspondientes (“D/”, “A/” y

“RC/”, en su caso).

6. De acuerdo con lo establecido en el articulo 110.2 del RD Legislativo 3/2011 de 14
de noviembre por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, en la TRAMITACION ANTICIPADA DE EXPEDIENTES DE
CONTRATACION (que deban iniciarse en el ejercicio siguiente) podra tramitarse
hasta la adjudicacion del contrato y su formalizacién correspondiente.

La documentacidén del expediente de contratacion que se tramite anticipadamente,

incorporard las siguientes particularidades:

a. En el pliego de clausulas administrativas particulares, se hard constar que la
adjudicacion del contrato queda sometida a la condicidén suspensiva de existencia
de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del
contrato en el ejercicio correspondiente.

b. El certificado de existencia de crédito sera sustituido por una retencion de crédito
de ejercicios posteriores en el que se haga constar que, para el tipo de gastos a
efectuar, existe normalmente crédito adecuado y suficiente en los Presupuestos
Generales, o bien, que esta previsto crédito adecuado y suficiente en el Proyecto
de Presupuestos o Modificacién Presupuestaria correspondiente al ejercicio en el
que se deba iniciar la ejecucién del gasto o bien que la partida pude ser objeto de
prorroga.

Al comienzo de cada ejercicio, el departamento de contratacién controlard que para

los expedientes de contratacion tramitados anticipadamente existen los oportunos

créditos en el presupuesto de gastos antes de continuar la tramitacion de dichos
expedientes.

En el caso de expedientes de contratacion con una sola anualidad, al comprobarse la

existencia de crédito, el Departamento de contratacion dara cuenta al de Intervencién

para que proceda a contabilizar las autorizaciones, y en su caso, los compromisos de
gastos de tramitacion anticipada imputandose al Presupuesto del ejercicio corriente.

Si no existe crédito, y a los efectos de la condicibn suspensiva indicada

anteriormente, se comunicara dicha circunstancia a los Servicios gestores.

BASE 29. CONTRATOS MENORES

La ejecucion del Presupuesto de gastos exigira la tramitacion del correspondiente
expediente de gastos, que contendra en el caso de CONTRATOS MENORES, la aprobacion
del gasto junto con la factura previamente conformada, acordandose de forma simultanea la
autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion,

PRIMERO.- Dentro de los limites cuantitativos establecidos para cada tipo de contrato por
la legislacién aplicable, y sin perjuicio de lo dispuesto por ésta, se seguirdn para la
adjudicacion de los contratos menores, los siguientes tramites y requisitos:
a) Obras
Presupuesto inferior a 3.000,00 euros:

a) Factura conformada

Presupuesto entre 3.001,00 euros y 30.000 euros:

a) Documento “RC”, a efectos de garantizar la existencia de crédito
disponible al que imputar el gasto a realizar .
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b) Presupuesto, Memoria valorada o Proyecto técnico, en funcion de las
caracteristicas de las obras
c) Factura

Presupuesto entre 3.001,00 euros y 50.000 euros (0, en su caso, el limite que la legislacién
de contratos establezca para cada momento):
a) Documento “RC”, a efectos de garantizar la existencia de crédito disponible
al que imputar el gasto a realizar .
b) Presupuesto, Memoria valorada o Proyecto técnico, en funcion de las
caracteristicas de las obras.
c) Tres ofertas
d) Factura

Todo ello se entiende sin perjuicio de los trdmites que en cada momento vengan exigidos
por la legislacion de contratos para este tipo de contratos.
b) Suministros, y servicios:
Hasta 2.000,00 euros:
a) Factura conformada.
Desde 2.001,00 euros hasta 9.000,00 euros:
a) Documento “RC”, a efectos de garantizar la existencia de crédito
disponible al que imputar el gasto a realizar.
b) Factura
Desde 9.001,00 hasta 18.000 euros (0, en su caso, el limite que la legislacion de contratos
establezca para cada momento):
a) Documento “RC”, a efectos de garantizar la existencia de
crédito disponible al que imputar el gasto a realizar.
b) Tres ofertas
c) Factura

Todo ello se entiende sin perjuicio de los tramites que en cada momento vengan exigidos
por la legislacion de contratos para este tipo de contratos.

SEGUNDO.- Por motivos de oportunidad la Alcaldia-Presidencia podra excepcionar del
cumplimiento de lo dispuesto en el precedente apartado primero aquellos supuestos que
considere justificados. En estos casos, la Alcaldia-Presidencia debera dejar constancia de
las causas que motivan la excepcion.

TERCERO.- Para los contractos de tracto sucesivo, tales como suministros de energia
eléctrica, telefénicos y postales, se podran tramitar la retencion de crédito por el importe
equivalente a la ejecucién del gasto del ejercicio anterior (2012). También se podra tramitar
la retencion de crédito para las asistencias de Alcalde/sa y concejales/as a las sesiones que
celebren los 6rganos colegiados municipales.

BASE 30. FISCALIZACION PREVIA

No estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material no inventariable
inferiores a 3.000 €.

BASE 31. RESPONSABILIDAD DE LOS GESTORES
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Los responsables de la gestion del gasto cuidaran especialmente de no realizar el
encargo firme o la orden de ejecucién de la prestacion sin la existencia de crédito
presupuestario disponible y suficiente al que imputa el gasto de la operacion.

BASE 32. DOCUMENTACIO[\I PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION EN
MATERIA DE CONTRATACION

1.- Para el reconocimiento de la obligacion se exigira la presentacion de factura.

2.- Las facturas deberan ajustarse a lo establecido en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacién, y se modifica el Reglamento del impuesto sobre el Valor Afadido, y al Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

De acuerdo con los citados Reglamentos, para poder ser aceptadas como justificantes del
gasto realizado, deberan cumplirse las siguientes condiciones:

A) Las facturas expedidas por los contratistas a cargo del Ayuntamiento de Betxi, como
minimo, deberan contener los siguientes datos:
a. Nuameroy, en su caso, serie.
b. Fecha de expedicion.
c. Nombre y apellidos, razébn o denominacion social completa, nimero de
identificacion fiscal y domicilio del expedidor.
d. Denominacién social, numero de identificacién fiscal, y domicilio del
Ayuntamiento de Betxi.
e. Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios
para la determinacion de la base imponible del Impuesto sobre el Valor
Afadido, y su importe, incluyendo el precio unitario sin impuesto de dicha
operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en
dicho precio unitario.
f. Tipo o tipos impositivos aplicados a las operaciones.
g. Cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.
h. Lafecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en
la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate
de una fecha distinta a la de expedicion de la factura.

B) Ademds, por el area o servicio gestor del gasto se haran constar en la factura las
siguientes menciones:
a. Servicio al que se destina el objeto de la prestacion
b.  Precio del contrato
c. Firma del empleado municipal encargado del servicio, del empleado municipal
encargado de la tramitacion del expediente, o, en su caso, empleado
municipal que reciba el suministro, acreditando el “Verificado y conforme”.
d. Firma del Alcalde o concejal Delegado.

3.- En el caso de facturas correspondientes a certificaciones de obra, deberan ir
acompafadas de las correspondientes certificaciones, no siendo necesaria la firma en la
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factura de funcionario alguno, ya que las certificaciones se efectlian por el Director de obras
designado por la Administracion.

4.- También seran admisibles, cuando se justifique la imposibilidad de la presentacién de la
factura, la presentacion de facturas emitidas por internet, con los requisitos que al resto de
facturas se exigen.

5.- En el supuesto de gastos correspondientes a atenciones protocolarias y representativas,
sélo sera necesaria la firma de la persona que ha realizado el gasto.

E) REGISTRO DE FACTURAS

BASE 33. REGISTRO DE FACTURAS

1.- Las certificaciones y facturas por obras, servicios o suministros realizados, se
presentaran en el departamento de Intervencién, que las remitira al departamento o servicio
correspondiente para que sean conformadas por parte de los servicios gestores del gasto.

2.- Una vez conformadas se remitiran al departamento de Intervencion para que sean
registradas (Registro de facturas)

3.- Una vez registradas se contabilizarédn y fiscalizaran por la Intervencién Municipal
aprobandose mediante la correspondiente Ordenacion de gastos.(Resolucion de la Alcaldia
aprobando el gasto).

4.Aprobadas las facturas por la Alcaldia-presidencia y fiscalizadas por la Intervencién
Municipal, se remitirdn a la Tesoreria municipal para su pago.

F) RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

BASE 34. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

Correspondera al Pleno de la Corporacién el reconocimiento de obligaciones
correspondientes a hechos o actos producidos en ejercicios anteriores.

VII. PAGOS

BASE 35. REALIZACION DEL PAGO

1. Correspondera a la Tesoreria Municipal la realizacion de cuantos pagos
correspondan a los fondos y valores de la Administracion Municipal. En
consecuencia, corresponde a la Tesoreria Municipal la confeccion de los cheques y
transferencias bancarias.

2. Preferentemente, los pagos se realizardn mediante transferencia bancaria. A este

respecto, la Tesoreria Municipal debera llevar una base de datos de terceros
debidamente actualizada con los actos identificativos de los proveedores y
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acreedores del Ayuntamiento y los datos bancarios para la realizaciéon de
transferencias. Esta base de datos se acompafiara de las hojas de mantenimiento de
terceros debidamente firmadas y selladas por las entidades financieras, acreditativas
de la titularidad y veracidad de las cuentas bancarias destinatarias de los pagos.

3. La Tesoreria Municipal comunicaré a la Intervencion Municipal los pagos realizados,
mediante relaciones en las que se indicar4, como minimo, los siguientes datos:
a) Nombre y apellidos o razon social del beneficiario
b) DNI o NIF del beneficiario.
b) Concepto (si se trata de factura se incluira el nimero de la misma)
d) Importe individual de las obligaciones pagadas.
e) Importe total de la relacién de obligaciones pagadas.

BASE 36. PAGOS A JUSTIFICAR

1. Solo se expediran 6rdenes de pago a justificar, con motivo de adquisiciones o
servicios necesarios, cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los Anticipos de
Caja Fija, en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacién, y cuando razones de oportunidad u otras causas debidamente
acreditadas, se considere necesario para agilizar la gestién de los créditos.

2. Podran entregarse cantidades a justificar al personal funcionario, laboral fijo o
eventual de la Entidad, asi como a los concejales electos de la Corporaciéon con
responsabilidades de gestion.

3. Podra ser atendible por este sistema cualquier tipo de gasto, siempre que se den las
condiciones conceptuales, y dentro del importe maximo de 30.000 euros.

4. Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se ajusten a las
instrucciones emanadas de Intervencién, teniendo en cuenta, en todo caso, que los
fondos sélo pueden ser destinados a la finalidad para la cual se concedieron y que
los comprobantes deben ser documentos originales (facturas o documentos
sustitutivos de las mismas), con los requisitos establecidos para el resto de gastos.
No obstante, podran sustituirse las facturas por talonarios de vales numerados, o, en
su defecto, tickets expedidos por maquinas registradoras, para todos aquellos
justificantes de gasto en los que de forma racional sea imposible la obtenciéon de
factura. La justificacion de tal imposibilidad habra de unirse a la presentacién de los
tickets correspondientes, correspondiendo al Interventor la valoracion de la
imposibilidad de presentar factura.

En todo caso, los vales o tickets deberan contener los siguientes datos:
c) Numeroy, en su caso, serie.
d) Numero de Identificacién Fiscal o Cddigo de Identificacion del
expedidor.
e) Tipo impositivo aplicado o la expresion “IVA incluido”.
f) Contraprestacion total.

5.- En el plazo indicado en la resolucion, que no excedera de tres meses, y en todo caso

antes de la finalizacion del ejercicio, procedera la rendicion de cuentas por parte del
habilitado.
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6.- La documentacion que deberan presentar los habilitados estard constituida por los
justificantes originales de los gastos y pagos a los acreedores, y en su caso del sobrante
reintegrado, acompafiados de un modelo de cuenta resumen que se aprobara al efecto
firmado por el habilitado y el jefe del &rea, dependencia o servicio, o concejal/a
delegado/a del area correspondiente.

7.- Cuando se abone la inscripcién a cursos de formacion antes de que el interesado
asista al mismo, ya se realice el pago directamente a la entidad promotora o al
interesado, éste vendra obligado a presentar “certificado de asistencia” al mismo en todo
caso, ademas de justificante de pago de inscripcion en el segundo supuesto. Cuando el
curso es impartido por empresas en lugar de Organismos Oficiales, aquéllas devienen
con la obligacion general de expedir factura en funcién del Real Decreto 1496/2003, de
28 de noviembre, por lo que la misma deberd ser presentada junto con la anterior
documentacion.

8.- Todos los pagos a justificar, a partir de la fecha sefialada en la correspondiente
Resolucion como término del periodo de justificacion, podran ser requeridos por la
Intervencidon Municipal, lo cual provocara la inmediata justificacion, y, en su caso, la
devolucién integra del importe no pagado por este concepto.

9.- De la custodia de los fondos, asi como de la adecuada justificacibn se
responsabilizara el preceptor habilitado.

10.- En los supuestos en que no se haya gastado la totalidad de los fondos librados, la
cantidad no invertida se justificara con el documento de ingreso del sobrante en la
entidad bancaria. La cantidad reintegrada podra reponer crédito en la correspondiente
partida, siempre que el reintegro se produzca en el mismo ejercicio presupuestario en el
que se autoriz6 e hizo efectivo el pago.

BASE 37. ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

1.- Constituyen anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no presupuestario
y permanente que se realicen a las habilitaciones de caja fija para la atenciéon inmediata y
posterior aplicacion al Presupuesto del afio en que se realicen, de gastos corrientes de
caracter periédico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina
no inventariable, conservacion, y otros de similares caracteristicas.

2.- El caracter permanente de las provisiones implica, por una parte la no periodicidad de las
sucesivas reposiciones de fondos, que se realizaran de acuerdo con las necesidades de
tesoreria en cada momento, y de otra, el que no sea necesaria la cancelacion de los
Anticipos de Caja Fija al cierre de cada ejercicio.

3.- Las provisiones de fondos se realizardn en base a Resolucion dictada por la Alcaldia,
previos los informes de Intervencion y Tesoreria, en el @&mbito de sus respectivas funciones.
Fundamentard esta Resolucion una propuesta razonada del jefe del area, dependencia o
servicio, o del concejal/a delegado/a correspondiente, en la que se hara constar:

a) La conveniencia y/o necesidad de realizar la provision de fondos

b) Gastos a atender con la provision.

c) Partidas presupuestarias a las que afecta.

d)Importe del anticipo de caja fija que se solicita.
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e) Importe maximo individual de las facturas a atender.
f) El o los habilitados que propone.
g) En su caso, entidad financiera donde se vayan a situar los fondos.

4.- Podran ser habilitados para la disposicion de fondos por anticipo de caja fija, el personal
gue tenga la condicién de funcionario o laboral fijo al servicio del Ayuntamiento.

5.- Los conceptos presupuestarios a los que sera aplicable el sistema de anticipos de caja
fija seran Uunicamente los destinados a gastos corrientes en bienes y servicios (capitulo 2 de
la clasificaciébn econdémica de los gastos), y siempre que se den las circunstancias que
amparan el concepto.

6.- Se establece una cuantia méxima individual de 12.000 euros por anticipo.

7.- No podran satisfacerse con estos fondos gastos superiores a la cuantia que se
especifique en la Resolucién que autorice el anticipo, sin que ésta pueda ser superior a
2.000 euros.

8.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposiciéon de fondos, o se
pretenda la cancelacion del anticipo, y en todo caso antes de la finalizacién del ejercicio
presupuestario (cualquier libramiento que se efectle tendra que justificarse integramente
antes de la finalizacion del ejercicio corriente), procedera la rendicion de cuentas por parte
del habilitado ante la Intervencién Municipal para su fiscalizacion. Dichas cuentas, en su
caso, seran aprobadas por Resolucion de la Alcaldia, para su posterior reposicion.

9.- La documentacion que deberan presentar los habilitados estara constituida por los
justificantes originales de gastos y pagos a los acreedores, acompafiados de un modelo de
cuenta-resumen que se facilitard por la Intervencién Municipal al efecto, firmada por el
habilitado y el concejal/a delegado/a correspondiente.

10.- Los justificantes de gasto habran de ser, facturas, las cuales habran de reunir los
requisitos establecidos en la Base 27 de estas Bases de Ejecucién, debiendo aparecer
también en las facturas el “recibi” del proveedor o acreedor, y cuando se trate de personas
juridicas, sello de la empresa, o documento que acredite el pago del importe
correspondiente. La fecha de realizacién del gasto debe ser siempre posterior a la de la
aprobacion del libramiento a justificar.
No obstante, podran sustituirse las facturas por talonarios de vales numerados, o, en su
defecto, tickets expedidos por maquinas registradoras, para todos aquellos justificantes de
gasto en los que de forma racional sea imposible la obtencion de factura. La justificacion de
tal imposibilidad habra de unirse a la presentacion de los tickets correspondientes,
correspondiendo al Interventor la valoracion de la imposibilidad de presentar factura.
En todo caso, los vales o tickets deberan contener los siguientes datos:

= NUmeroy, en su caso, serie.

* Numero de Identificacion Fiscal o Cddigo de Identificacion del expedidor.

= Tipo impositivo aplicado o la expresion “IVA incluido”.

= Contraprestacion total.

En cuanto a la contabilizacion, se observaran las siguientes reglas:

a) En las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los
gastos, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el importe de la
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provision que corresponda a los mismos. Dicha retencién sera por el importe
del anticipo.

b) En la expedicion de oOrdenes de pago de reposicion de fondos, no se
aplicaran las retenciones de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado
el crédito disponible, o cuando, por lo avanzado del ejercicio y otras razones,
no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se
aplicaran a las respectivas partidas con cargo a las retenciones de crédito.

11.- En virtud del principio de eficacia establecido en los articulo 103 de la Constitucion, 6 de
la Ley 7/1985, Reguladora de Bases del Régimen Local, y 213 y 221 del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, asi como en virtud del principio de eficiencia
previsto en el articulo 220 del propio Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y al objeto de conseguir mayor celeridad en la ejecucion de los gastos,
se potenciara el uso de los fondos librados con el caracter de Anticipos de Caja.

VIII. INGRESOS

BASE 38. NORMAS GENERALES RELATIVAS A LOS INGRESOS

1.- En virtud del principio de eficacia establecido en los articulos 103 de la Constitucion, 6 de
la Ley 7/1985, Reguladora de Bases del Régimen Local, y 213 y 221 del Texto refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, asi como en virtud del principio de eficiencia
previsto en el articulo 220 del propio Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y al objeto de conseguir mayor celeridad en la ejecucion de los ingresos,
se potenciara la implantaciéon de un régimen de autoliquidacion en todos aquellos ingresos
municipales que lo hagan posible.

2.- La Recaudacion Municipal llevara el control de los Pliegos de Cargo, y asignara los
nameros de Pliegos de Cargo a las distintas areas gestoras, para su inclusion en el decreto
de aprobacion de liquidaciones correspondiente. Los niumeros de Pliegos de Cargo que
asignarda la Recaudacion Municipal seran correlativos.

3.- Corresponderda al Pleno de la Corporacion adoptar el acuerdo necesario para
rectificacion de saldos de ejercicios cerrados por divergencias entre los saldos contables y
los saldos de la Recaudacion Municipal o la Tesoreria Municipal.

4.- Se adoptaran las medidas necesarias para que los servicios de esta naturaleza que en la

actualidad vengan desarrollandose por empleados de otro servicio, pasen al servicio de
recaudacion municipal.

BASE 39. LIQUIDACIONES

En los supuestos de liquidaciones practicadas por la Administracion Municipal, debera
seguirse el procedimiento siguiente:

1. Por el area, dependencia o servicio gestor, se solicitara al Recaudador Municipal,

namero de Pliego de Cargo. En el supuesto de incluir varios tipos de ingresos en un
mismo decreto, se solicitara un numero de Pliego por cada clase de ingreso.
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2. Por el area, dependencia o servicio gestor, se remitird a la Intervencién Municipal
todos los datos necesarios para dar de alta las liquidaciones en la aplicacién
informatica, junto a un informe-propuesta de aprobacion de las liquidaciones, firmado
por empleado del area, dependencia o servicio gestor (que especificara el nimero de
Pliego de Cargo correspondiente a la correspondiente remesa de liquidaciones), y el
decreto de aprobacion de liquidaciones correspondiente, pendiente de firma.

3. Comprobada por la Intervencion Municipal la correccibn de la propuesta, e
introducidas las liquidaciones en la aplicacion informatica, conformara la propuesta y
remitira el decreto a la Alcaldia para su firma. En la liquidacién figurard como cuenta
de ingreso la cuenta restringida de recaudacion para las liquidaciones.

4. Firmado el decreto de aprobacion de las liquidaciones, remitird copia a la
recaudacién municipal.

5. Las liquidaciones aprobadas se entregaran al notificador municipal para su
notificacion a los contribuyentes.

6. Los justificantes de las notificaciones efectuadas se entregaran por el notificador al
recaudador municipal para la introduccién de la fecha de notificacién en la aplicacion
informética, y posterior control de plazos de ingreso.

7. En el supuesto de ingresos que debieran librase a cargo de los copropietarios de una
comunidad de propietarios, la Administracion Municipal solicitara el nombre y NIF de
los propietarios y su coeficiente de participacion, a fin de proceder al giro de cuotas
individuales. Si no se le facilitaran al Ayuntamiento estos datos, se emitira una Unica
liquidacion a nombre de la comunidad, de cuya distribucion se ocupard la propia
comunidad de propietarios.

8. Si algun departamento, area o servicio gestiona sus ingresos mediante talonarios de
entradas, se posibilitara su control por el area de ingresos, de acuerdo con el
siguiente procedimiento:

a) En el momento de entrega de talonarios al responsable de los cobros, se
cumplimentara declaracion por dicho responsable, en la que se hara constar
las entradas recibidas para su cobro, segun modelo facilitado por la
Intervencion Municipal.

b) Cada vez que por parte del responsable del cobro de las entradas se ingrese
dinero en la cuenta correspondiente, se entregara al responsable de dicha
cuenta de recaudacion, declaracion de las entradas cobradas que se
ingresan, segun modelo facilitado por la Intervencion Municipal.

BASE 40. AUTOLIQUIDACIONES

1.- Por parte del servicio, &rea o dependencia gestora, se facilitara al contribuyente modelo
de autoliquidacién debidamente cumplimentada para su comprobaciéon por éste, y, en su
caso firma por el mismo. En la autoliquidacion figurara como cuenta de ingreso la cuenta
restringida de ingresos para las autoliquidaciones.

2.- Mensualmente se confeccionara por las distintas areas o dependencias que hayan
cumplimentado autoliquidaciones, relacién mensual de las liquidaciones cumplimentadas.

3.- La anterior relacion se remitira a la dependencia encargada del control de los cobros en
la cuenta restringida de recaudacion para las autoliquidaciones.

BASE 41.- LIQUIDACION ANTIECONOMICA
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Se autoriza al concejal delegado del 4rea de hacienda para que pueda disponer de la no
liquidacion o, en su caso la anulaciéon y baja de todas aquellas liquidaciones de las que
resulten deudas inferiores a 5,00 €uros, con excepciéon de las correspondientes a
ciclomotores del IVTM, y ocupacién via publica, por estimarse insuficientes para la cobertura
del coste que su exaccion y recaudacion supone.

BASE 42. OPERACIONES DE CREDITO

1.- De conformidad con lo establecido en el articulo 4.1.k) de la Ley de Contratos del Sector
Puablico, los contratos relacionados con la instrumentaciéon de operaciones financieras de
cualquier modalidad realizadas para financiar las necesidades previstas en las normas
presupuestarias aplicables, tales como préstamos, créditos y otras de naturaleza analoga,
gquedan excluidos del @mbito de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

2.- No obstante lo anterior, y en congruencia con el apartado 2° del propio articulo 4 de la
Ley de Contratos del Sector Publico se aplicaran los principios de la Ley de Contratos, esto
es: publicidad, concurrencia, y, en todo caso, igualdad y no discriminacién. Asimismo,
deberan aplicarse los principio contenidos en la legislacion de régimen local: eficacia y
eficiencia en la asignacion de los recursos publicos.

En caso de concertacibn de operaciones de refinanciacion de deudas siempre que no se
aumente el endeudamiento no sera necesario pedir ofertas al resto de entidades financieras.

3.- En aplicacién de los mencionados principios de actuacion, el procedimiento a seguir para
la concertacion de operaciones de crédito sera el siguiente:

- Aprobacion de los pliegos de condiciones que vayan a regir la operacion, previo
informe sobre los mismos de la Intervencion Municipal, en el que se verificara
especialmente la aplicacion de criterios objetivos para la adjudicacion del contrato.

- Solicitud de ofertas, como minimo, a todas las entidades financieras con sucursal en
la localidad.

- Informe de la Intervencién Municipal evaluando las ofertas presentadas, y elevando
al 6rgano competente propuesta de adjudicacion.

- Adjudicacién del contrato por el érgano competente, y formalizacion del mismo ante
la Secretaria/o de la Corporacién, que dara fe publica del contrato.

IX. COBROS

BASE 43. NORMAS GENERALES RELATIVAS A LOS COBROS

1.- Todos los recursos financieros del Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias
como Nno presupuestarias, constituyen el Tesoro Publico Municipal.

2.- La Tesoreria Municipal, en cuanto jefe de los servicios de recaudacion, impulsara y
dirigira los procedimientos recaudatorios, tanto en voluntaria como en ejecutiva, de todos los
ingresos de la Administracion Municipal. En este orden de cosas, la Tesoreria Municipal es
el 6érgano encargado de impulsar la modernizacién de los procedimientos de recaudacion,
en aras a la consecucion de una mayor eficacia y eficiencia del servicio de recaudacion, y la
mejor atencién posible a los contribuyentes.
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3.- La gestion de los recursos liquidos se llevard a cabo por la Tesoreria Municipal con el
criterio de obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales, pudiendo
colocarse en depdsitos a plazo y titulos de Administraciones Publicas, con la existencia,
siempre, de pacto de recompra.

4.- La Tesoreria Municipal gestionara el pendiente de cobro de todos los ingresos del
Presupuesto del Ayuntamiento, proponiendo las medidas necesarias para su cobro.
Asimismo, propondra motivadamente el importe de los derechos pendientes de cobro que se
consideren de dificil o imposible recaudacién que, al finalizar el ejercicio, se deduciran del
remanente de tesoreria.

5.- Los recursos contra las providencias de apremio se resolveran por la Tesoreria
Municipal, en aplicacién del articulo 14.2.b) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, que establece que “sera competente para conocer y resolver el recurso
de reposicion el érgano de la entidad local que hay dictado el acto administrativo
impugnado”. Asimismo, en los supuestos de solicitud de suspensioén en el caso de recurso
contra la providencia de apremio, se resolvera por la Tesoreria Municipal, en base al articulo
14.2.i.1° del mismo Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. En los
demas supuestos la solicitud de suspension se resolvera por la Alcaldia, previo informe de la
Tesoreria Municipal.

BASE 44. FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS.

Las fianzas y depdsitos recibidos en metalico, tendran, en todo caso, la consideracion de
operaciones extrapresupuestarias. Su seguimiento y control se efectuaran a través del
subsistema de Operaciones No Presupuestarias.

BASE 45. APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS

1.- La Corporacion podra graciable y discrecionalmente, aplazar o fraccionar el pago de
ingresos, cuando considere que la situacion del contribuyente impida el pago dentro del
plazo de ingreso en periodo voluntario. En este caso, se devengaran los intereses de
demora que correspondan.

El expediente se iniciard con la escrito de la persona que solicita el aplazamiento-
fraccionamiento, y a la que se acompafara documentacion justificativa de la situacion
economico-financiera del obligado al pago (copia némina, pensién, cobro paro etc.)

2.- La tramitacion de los expedientes sera la siguiente:

- Propuesta de aplazamiento o fraccionamiento dirigida a la Tesoreria Municipal a
quien corresponde la valoracion de la situacién econémico-financiera del obligado al
pago en relacion ala posibilidad de satisfacer los débitos.

- La Tesoreria Municipal dispondré lo necesario para que las solicitudes referidas al
punto anterior se formulen en documento especifico, en el que se indique la
necesidad de fundamentar las dificultades econdémico-financieras, aportando los
documentos que crea convenientes.

- En el supuesto de necesidad de aval, sera preciso detallar la garantia que se ofrece,
0, €en su caso, aportar junto a la solicitud el correspondiente compromiso expreso e
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irrevocable de la Entidad de depdésito de formalizar el aval necesario si se concede el
aplazamiento solicitado.

- Informe de la Tesoreria Municipal

- Resolucion de la Alcaldia-Presidencia

3.- No podran aplazarse o fraccionarse las deudas tributarias que se cobren mediante
efectos timbrados o sean inferiores a 50,00 €uros.

4.- El importe de cada uno de los plazos no podra ser inferior a la décima parte del importe
total de la deuda fraccionada.

BASE 46. COMPENSACION DE DEUDAS

1.- Serdn compensables todas las deudas tributarias y no tributarias con el Ayuntamiento,
segun lo dispuesto en el Reglamento General de Recaudacion.

2.- La compensacion de oficio, se realizara directamente a instancia del departamento de
tesoreria, antes del pago, cuando se compruebe la existencia de deudas vencidas a favor
del Ayuntamiento.

3.- Compensacién a instancia de parte, para lo cual deberd existir solicitud para que se
proceda a su compensacion.

BASE 47. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS.

Las propuestas de devolucion de ingresos indebidos o duplicados, se ajustardn a lo
dispuesto en el articulo 155 de la Ley general tributaria, y a lo establecido en el RD 1163/90
de 21 de septiembre, por el que se regula el procedimiento para la realizacion de
devoluciones de ingresos indebidos de naturaleza tributaria, que tendra caracter supletorio
para las devoluciones de otros ingresos de derecho publico.

BASE 48. CONTROL DE LA RECAUDACION

1.- Sin perjuicio de las funciones que corresponden a la Intervencion Municipal, la Tesoreria
Municipal sera el 6rgano encargado del control de los cobros en las cuentas restringidas de
recaudacion, tanto por liquidaciones, como por autoliquidaciones; y deberé establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria,
asi como el control de cobros y pagos no presupuestarios. Asimismo, adoptara las medidas
procedentes para asegurar la puntual realizacién de los ingresos municipales, y procurard
el mejor resultado de la gestién recaudatoria.

2.- Sin perjuicio de las funciones que corresponden a la Tesoreria Municipal, mensualmente
se facilitara a la Intervencion Municipal, segun modelo facilitado por la misma, una cuenta
general de recaudacién mensual de liquidaciones, una cuenta general de recaudacién
mensual de autoliquidaciones.
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X. CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 49. CONTROL INTERNO

1.- En el Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcion de
funcion interventora, funcién de control financiero y funcion de control de eficacia.

2.- El ejercicio de la funcién interventora fiscalizadora, se llevara a cabo directamente por la
Intervencion de Fondos.

3.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia, se desarrollara

bajo la direccion del Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo
auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.

BASE 50. NORMAS PARTICULARES DE FISCALIZACION

1.- No estaran sujetas a fiscalizacién previa las fases de autorizacion y disposicién de gastos
gque correspondan a suministros menores o gastos de caracter periddico y demas de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente el acto inicial o contrato inicial.

2.- Se podré ejercer la fiscalizacién por técnicas de muestreo en los siguientes casos:

- Remuneraciones de personal (En este supuesto siempre deberd realizarse la
fiscalizacién limitada previa, debiendo de informarse de la existencia de consignacion
presupuestaria, y la competencia del érgano de contratacion).

- Liquidacion de tasas y precios publicos.

- Tributos periddicos incorporados en padrones.

- Subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento.

Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara constar
expresamente en el informe.

3.- Asimismo se realizardn muestreos sobre contratos menores y aquellos que, sin ser
menores, hayan concluido en su recepcién provisional o definitiva.

BASE 51. INFORMACION AL PLENO DE LA CORPORACION

1.- El 6rgano Interventor dard cuenta al Pleno de todas las Resoluciones adoptadas por la
Alcaldia-Presidencia contrarias a los informes de fiscalizacién, con periodicidad trimestral,
en el Pleno correspondiente al mes siguiente a cada trimestre natural.

2.- El 6rgano Interventor dara cuenta al Pleno de todas las modificaciones presupuestarias
aprobadas en cada trimestre del ejercicio presupuestario. Ello lo hara en el Pleno
correspondiente al mes siguiente a cada trimestre natural.

3.- El 6rgano Interventor dara cuenta al Pleno de las anomalias detectadas en materia de
ingreso junto con la liquidacién del Presupuesto.

En Betxi, a 18 diciembre de 2.013.- EL ALCALDE.- D. ALFRED REMOLAR FRANCH.-
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